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                   บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  คณะเทคโนโลยี โทร.043-754085 โทรสาร 043-754086 โทร.ภายใน 1849
ที่ ศธ 0530.2(1)/


    วันที่ ....................................................................................  
เรื่อง   รายงาน................................................................................................................................................
เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยมหาสารคาม

    ตามหนังสือที่/คำสั่ง...........................................................................  ลงวันที่ ................................  
เรื่อง  .................................................................................................................................................................... 
ความละเอียดทราบแล้วนั้น

    บัดนี้  ข้าพเจ้าจึงใคร่ขอรายงาน........................................................................................................
ในวันที่ .......... เดือน .............................. พ.ศ. .........    ถึงวันที่ .......... เดือน ................................ พ.ศ. .........  
ณ  .................................................................................................  ประเทศ .....................................................
รายละเอียดดังเอกสารที่แนบมาพร้อมหนังสือนี้

 
    จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

(..................................................................)
รายงานการศึกษา  ฝึกอบรม ดูงาน ประชุม/สัมมนา ปฏิบัติการวิจัย  และ
การปฏิบัติงานในองค์การระหว่างประเทศ

ส่วนที่  1  ข้อมูลทั่วไป

1.1  ชื่อ/นามสกุล  .................................................................................................................................

     อายุ................ ปี  การศึกษา ...........................................................................................................
 
     ความเชี่ยวชาญเฉพาะด้าน ...............................................................................................................

1.2  ตำแหน่ง .........................................................................................................................................

     หน้าที่ความรับผิดชอบ (โดยย่อ) .....................................................................................................
               .......................................................................................................................................................
               .......................................................................................................................................................

1.3  ชื่อเรื่อง/หลักสูตร ..........................................................................................................................
               ........................................................................................................................................................

     สาขา ..............................................................................................................................................

     เพื่อ         ศึกษา


ฝึกบรม


ดูงาน





        ประชุม/สัมมนา

ปฏิบัติงานวิจัย              ไปปฏิบัติงานในองค์การระหว่างประเทศ

      แหล่งผู้ให้ทุน.............................................................  จังหวัด/ประเทศ.........................................

     งบประมาณ ....................................................................................................................................

     ระหว่างวันที่.....................................................................................................................................

     รวมระยะเวลารับทุน ......................................................................................................................

     ภายใต้โครงการ ..............................................................................................................................

     ของหน่วยงาน.................................................................................................................................

     คุณวุฒิ/วุฒิบัตรที่ได้รับ...................................................................................................................
ส่วนที่  2  ข้อมูลที่ได้รับจากการศศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน ประชุม/สัมมนา ปฏิบัติงานวิจัย และ
             ไปปฏิบัติงาน ในองค์การระหว่างประเทศ (โปรดให้ข้อมูลในเชิงวิชาการ หากมีรายงาน
             แยกต่างหาก กรุณาแนบ File ส่งไปด้วย)

2.1  วัตถุประสงค์
               .......................................................................................................................................................
               .......................................................................................................................................................
               .......................................................................................................................................................
               .......................................................................................................................................................
               .......................................................................................................................................................
               .......................................................................................................................................................
               .......................................................................................................................................................
               .......................................................................................................................................................
               .......................................................................................................................................................
- 2 -

2.2  เนื้อหา  (โดยย่อ)  .........................................................................................................................
               ........................................................................................................................................................

2.3  ประโยชน์ที่ได้รับ 
ต่อตนเอง ..................................................................................................................
               ..........................................................................................................................................................
ต่อหน่วยงาน ..............................................................................................................
               ..........................................................................................................................................................
อื่น ๆ  (ระบุ) ..............................................................................................................
               ..........................................................................................................................................................
ส่วนที่  3  ปัญหา/อุปสรรค 
     .........................................................................................................................................................
               ..........................................................................................................................................................
ส่วนที่  4  ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะ
               ..........................................................................................................................................................
               ..........................................................................................................................................................
               ..........................................................................................................................................................
(ลงชื่อ) ..................................................................
(.......................................................................)
ส่วนที่  5  ความคิดเห็นของผู้บังคับบัญชา
               .........................................................................................................................................................
               ..........................................................................................................................................................
               ..........................................................................................................................................................
               ..........................................................................................................................................................
(ลงชื่อ) ..................................................................
(.......................................................................)
     ตำแหน่ง...................................................................

pach:บันทึก;แจ้งมติ;ฟอร์มประชุม อบรม
_933588946

